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A Pratica Profissional dos Cursos no ambito da Diretoria de Ensino Superior das
Licenciaturas é constituida das Atividades Tedrico-Praticas de Aprofundamento - ATPA - (até
2019.01 denominada Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACC)), do Estéagio
Curricular Supervisionado (atividades na Instituicdo-campo com base no Plano de Atividades
de Estagio - PAE -) e da Pratica como componente curricular (atividades tedrico-praticas no

decorrer do curso).

I. COMO FAZER SEU ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

O Estagio Curricular Supervisionado tem também como fundamentacdo legal, as
normas prescritas pela Lei N2 11.788/2008.

Em 2015, houve solicitacdo/exigéncia por parte da SEEDUC/RJ de celebragdo de
convénio para campo de Estagio, o qual foi publicado no DOERJ de 04/04/2016 (Instrumento
de Convénio IFFFluminense e SEEDUC/RJ), com validade de 29/03/2016 a 29/03/2021.

Esclarecemos que a parceria entre o IFFluminense campus Campos Centro e as
Instituicdes publicas e privadas dar-se-a mediante celebracdo entre as partes promotora e
parceira-concedente, e o(a) licenciando(a), via Termo de Compromisso® ou Termo Aditivo?,
com vistas ao desenvolvimento de atividades de Estdgio Curricular Supervisionado pelo(a)

licenciando(a), conforme o Plano de Atividades de Estagio (PAE).

! Documento quando da 12 vez no campo de Estagio/Instituicio Parceira pelo(a) licenciando(a). Trata-se de
parceria tripartite de Estagio Curricular Supervisionado celebrado entre a Instituicdo Parceira-Concedente
(campo de Estagio), Instituicdo Promotora (IFFluminense campus Campos Centro) e o(a) licenciando(a), em
conformidade com o PAE dos Cursos de Licenciatura deste Campus.

> Documento quando da continuidade no campo de Estagio/Instituicdo Parceira pelo(a) licenciando(a), sem
interrupgdo. Trata-se de parceria tripartite de Estagio Curricular Supervisionado celebrado entre a Instituicdo
Parceira Concedente (campo de Estagio), Instituicdo Promotora (IFFluminense campus Campos Centro) e o(a)
licenciando(a), em conformidade com o PAE dos Cursos de Licenciatura deste Campus.



Assim sendo, torna-se necessario o contato prévio do(a) aluno(a) com a Instituicdo-
campo (parceira) para, posteriormente, serem providenciados os encaminhamentos de
documentacgdes pertinentes, emitidas pelo Nucleo de Apoio a Pratica Profissional - NAPP -. Se
houver a opgdao do(a) licenciando(a) por estagiar em Instituigbes de outras Redes, os
procedimentos sao similares.

O Estdgio Curricular Supervisionado é previsto a partir da segunda metade do Curso
de Licenciatura. Informa-se que as atividades estdo prescritas no Plano de Atividades de
Estagio - PAE -, sob a orientacdo de docentes da Pratica como Componente Curricular
(Didlogos com a Escola Campo - DEC - ou Pratica Pedagdgica - PP -). E importante que, todo(a)
licenciando(a), tenha conhecimento do referido Plano, para melhor organizacdo do processo.

Ressalva-se a importancia em relacdo as orientagdes recebidas pelo(a) docente, bem
como aos registros das atividades realizadas no campo de Estagio, através de fotos, videos,
materiais alternativos, com o propédsito de apresenta-las no Relatério - objeto fim dos
demonstrativos do processo de estagio em cada periodo do Curso -.

1.1 PROCEDIMENTOS
Orienta-se ao(a) licenciando(a)-estagiario(a):

v’ Verificar a Instituicdo-campo onde deseja realizar seu Estagio.

v' Comparecer a Instituicdo-campo.
Apos aceite pela mesma => verificar as turmas em que ira estagiar.
Em caso afirmativo, o(a) licenciado(a) deverd comparecer ao Nucleo de Apoio a
Pratica Profissional (NAPP)/DIRLIC, para entrega do Formulério Informativo (para fins
de digitacdo do Termo de Compromisso ou Termo Aditivo do Estdgio Curricular Supervisionado
pelo Setor). Neste deve constar:
(a) DADOS DA INSTITUICAO CAMPO DE ESTAGIO PARCEIRA
(b) DADOS DO(A) LICENCIANDO(A)

v' Receber pelo NAPP/DIRLIC:
(a) Carta de Apresentacdo do(a) Licenciando(a) a Instituicdo Parceira/Concedente;
(b) Termo de Compromisso ou Termo Aditivo. Este em 03 (trés) vias, devendo cada via

ser:



* quando do Termo de Compromisso - rubricado nas primeiras pdaginas e assinada na

ultima pagina pelo Representante Legal/Diretor Geral da Instituicdo Concedente, pelo
representante da DIRLIC/NAPP e pelo(a) licenciando(a)-estagiario(a);

* quando do Termo Aditivo - assinado pelo Representante Legal/Diretor Geral da

Instituicdo Concedente, pelo representante da DIRLIC/NAPP e pelo(a) licenciando(a)-
estagiario(a).
OBS.: uma das vias deve ficar na Instituicdo-campo/Concedente; a segunda via deverd ser

entregue no Nucleo de Apoio a Pratica Profissional (NAPP)/DIRLIC, no prazo de 5 (cinco) dias;

e a terceira via devera ficar com o(a) licenciando(a)-estagiario(a), para anexar ao Relatério do
periodo do Curso.

IMPORTANTE: a devolugdo do Termo de Compromisso ou Termo Aditivo, devidamente
assinado, é que oficializa a participagdo efetiva do(a) licenciando(a) no campo de
Estagio/Instituicdo Concedente.

v" Renovar o Estagio a cada periodo letivo, via Termo de Compromisso ou Termo Aditivo
=> compromisso do(a) licenciando(a) com a Instituicdo Parceira Concedente,
obedecendo o periodo letivo do Curso de Licenciatura.

v’ Iniciar as atividades na Instituicdo-campo, apds o devido autorizo pela Instituicdo
Concedente, com a concordancia do Professor da turma, e a emissdo pelo
NAPP/DIRLIC dos documentos pertinentes.

Trata-se de processo pedagdgico, cooperativo e plural, em que os andamentos dos
trabalhos do Professor-Supervisor e a aprendizagem do(a) aluno(a) sejam também
priorizadas.

OBS.: numero de licenciando(a)-estagiario(a) por turma: maximo de 03 (trés) numa mesma
turma, ou de acordo com o posicionamento do Professor-Supervisor.

v/ Registrar as atividades didrias do campo de estagio em Formulario préprio (vide o
arquivo Formuldrios), de forma pormenorizada, com assinatura legivel do Profissional-
Supervisor, o qual tenha acompanhado e supervisionado as atividades do(a)

licenciando(a)-estagiario(a), acrescida da matricula e do carimbo, se o tiver.



OBS.: atentar para o preenchimento do Formulario de Registro das Atividades. Neste nao

pode conter rasuras.

v' Anexar o Formulario de Registro das Atividades ao Relatério Final do periodo do
Curso, juntamente com o Formulario de Avaliacdao do Professor da Instituicao-campo.
v' Apresentar o Relatdrio das Atividades desenvolvidas no campo de Estagio, de acordo

com a orientagao do docente da Pratica como componente curricular (DEC ou PP).

Il. AVALIACAO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

O(A) estagiario(a) deve ser avaliado(a) durante o desenvolvimento de suas atividades,
tanto por parte do docente da Pratica como componente curricular (DEC ou PP) como por
parte dalnstituicdo-campo.

Essa avaliagdo tem como parametro:
(a) Interesse, participacdo, organizacdo, criatividade, iniciativa, integracdo, pontualidade,
responsabilidade;
(b) aspectos didatico-pedagdgicos;
(c) criatividade dos recursos didaticos;
(d) interacao teoria-pratica, trabalho em equipe, conduta ético-profissional.

OBS.: nos horarios das aulas de Pratica como componente curricular (Dec ou PP) orienta-se:

v' Realizacdo de didlogos a respeito das experiéncias desenvolvidas no campo de
estagio.
v Orientacdes do Plano de Atividades de Estagio (PAE) e da confec¢do do Relatério
(modelo sugerido neste site), numa interacdo permanente entre a teoria e a pratica.
Ao final de cada periodo de Curso, notas serdo registradas pelo docente de Pratica
como componente curricular (DEC ou PP), com vistas a Coordenacdo do Registro Académico
Ensino Superior. O(A) referido(a) docente também encaminhard a carga horaria de Estagio
Curricular Supervisionado cumprida por cada licenciando(a) ao Nucleo de Apoio a Prética

Profissional (NAPP)/DIRLIC, mediante Formulario de Resultado Final.



I11.DEBITO NA CARGA HORARIA DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

No caso do(a) licenciando(a)-estagiario(a) cumprir, no minimo, 75% (setenta e cinco
por cento) das atividades estabelecidas no componente Estagio Curricular Supervisionado a
cada periodo letivo, a complementag¢ao podera ser efetuada no periodo letivo subsequente.

As atividades em débito serdo cumpridas pelo(a) licenciando(a)-estagiario(a), no
periodo subsequente e deverdo ser relatadas no Relatério Final do periodo em curso, com
avaliacdo do professor de Pratica como componente curricular (DEC ou PP).

No Formulario de Resultado Final, entregue pelo Professor ao NAPP/DIRLIC, deverd

constar, as atividades ndo desenvolvidas pelo aluno e respectiva carga hordria em débito

guando houver, para que o professor de Pratica Pedagdgica ou Didlogos com a Escola- Campo

do periodo subsequente dé continuidade e orientagcdo ao cumprimento das atividades ndao

realizadas no periodo anterior.

IV.ATIVIDADES DE DOCENCIA NO CAMPO DE ESTAGIO

4.1 O Plano de Aula (modelo sugerido neste site) deve ser elaborado sempre que se for
ministrar aula ou desenvolver atividade no campo e, deve ser entregue ao(a) avaliadora
presente antes do inicio da atividade.

4.2 As orientagdes pedagdgicas, incluindo a elaboragdo do Plano de Aula, estardao a cargo
dos professores de Dec ou PP nos espacos reservados nos hordrios das turmas.

4.3 Os Planos referentes as atividades desenvolvidas no campo, juntamente com o material
utilizado na execuc¢do das atividades, deverdo ser anexados ao Relatdrio Final do Periodo.

4.4 Durante o Estagio serdao desenvolvidos Projetos de aprendizagens, interdisciplinares ou
integradores, como parte das acdes propostas descritas no PAE, por periodo do Curso,
sob a orientacdo do(a) docente de DEC ou PP. Estes Projetos deverdo ter a participacdo
ativa e direta das Instituicdes-campo, possibilitando troca real e proveitosa entre

alunos(as), licenciandos(as) e os profissionais da educacao.



O IFFluminense campus Campos Centro dispée do Laboratério Interdisciplinar de
Formacgao de Educadores (LIFE), situado no 42 andar do bloco G, sala 413, estando disponivel
para aos(as) licenciandos(as) e professores nestas a¢ées.

4.5 O Professor da turma no campo de Estdgio deve avaliar o(a) estagidrio(a) nas suas
atividades em Formuldrio préprio (vide o arquivo FORMULARIOS no site
http://licenciaturas.centro.iff.edu.br/nucleo-de-apoio-a-pratica-profissional/formularios-
campo-de-estagio), entregue ao mesmo pelo aluno).

O Formulario deve ser anexado ao Relatério de cada Periodo de Curso.

V. ETICA NO CAMPO DE ESTAGIO:
v' Lembre-se:

Na parceria instalada entre as InstituicGes promotora e parceira-concedente, a praxis
educativa se dialoga, na perspectiva de trocas de experiéncias e oportunidade de ampliacoes
de conhecimentos.

A ética profissional e discricdo sdo indispensaveis.

Licenciando(a)!

-» Na Instituigdo-campo, vocé desenvolve atividades de futuro formador. Para tal, os quesitos
seguranca, discricdo, organizacdo, pontualidade, assiduidade sao fundamentais.

- Nado tumultue o ambiente da aula com conversas ou outro comportamento ndo
condizente com o trabalho docente.

- Enriquega suas aulas, na medida do possivel, com atividades multidisciplinares,
interdisciplinares, com experiéncias, pesquisas, recursos diversos e interessantes para o
aluno da Educacgdo Basica.

- Contribua com a Instituicdo-campo, proporcionando ambientes de aprendizagens

colaborativos.
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